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Vergabe einer Handkaufnummer 

Akteure: Bedarfsträger (Antragsteller), Sachbearbeiter 

Handkaufnummern werden für Beschaffungen bis max. 80,- Euro vergeben. Bisher erfolgte 
die Vergabe einer Handkaufnummer persönlich bzw. telefonisch, vorausgesetzt der 
entsprechende Sachbearbeiter ist/war verfügbar. 

Bei der elektronischen Variante werden die Handkaufnummern automatisch vergeben.  

Hierzu füllt der Bedarfsträger auf dem Formularserver das entsprechende Formular aus und 
übermittelt die Daten elektronisch. Daraufhin erhält er eine E-Mail mit der beantragten 
Handkaufnummer. Damit ist eine ort- und zeitunabhängige Vergabe der Nummer möglich. 

Außerdem wird in definierten Abständen (z.B. 1 x täglich) eine automatisch generierte Liste 
mit den vergeben Handkaufnummern (und den aus dem Formular extrahierten Daten) per E-
Mail an den Sachbearbeiter geschickt.  Dieser kann die Daten dann im entsprechenden 
System (HÜL/ HIS) einpflegen. 

Sofern eine geeignete Schnittstelle existiert, könnten diese Daten auch automatisch das 
gewünschte System importiert werden. 

Für einen späteren Nachweis wird das Formular automatisch archiviert.  

 

 

 

 

 


